Приложение № ____ к приказу Федерального казначейства

от «_____» ____________2005 г.
№_______
ПОЛОЖЕНИЕ

об Отделе учетно-распорядительных операций 

Финансового управления Федерального казначейства

I. Общие положения

1.1 Отдел учетно-распорядительных операций является структурным подразделением Финансового управления Федерального казначейства (далее  по тексту - Отдел) создается и ликвидируется приказом Федерального казначейства.

1.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность приказом руководителя Федерального казначейства.

1.3. Начальник отдела имеет заместителей согласно штатному расписанию.
1.4. В своей деятельности отдел руководствуется:
- законодательством Российской Федерации;
- Положением о Федеральном казначействе;
-  Положением о Финансовом управлении Федерального казначейства;

- настоящим Положением.

II. Полномочия

2. Отдел  осуществляет следующие полномочия в установленной сфере деятельности:

 2.1. формирует полную и достоверную информацию о состоянии задолженности по государственному внутреннему долгу Российской Федерации в части выплат по погашению векселей Минфина России серии АПК, предварительной компенсации вкладов в учреждениях Росгосстраха;

2.2. проводит операции по выплатам на погашение государственных жилищных сертификатов, финансирование расходов, связанных с реализацией Закона Российской Федерации «О защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федерального закона «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку «Теча» и Федерального закона «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

2.3. обеспечивает контроль за соответствием законодательству Российской Федерации операций, осуществляемых в ходе погашения задолженности по государственному внутреннему долгу Российской Федерации;

2.4. осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела;

2.5. участвует в подготовке проекта нормативного правового акта Министерства финансов Российской Федерации, регулирующего порядок погашения векселей Министерства финансов Российской Федерации серии АПК;

2.6. ведет учет векселей Министерства финансов Российской Федерации серии АПК;

2.7. участвует в осуществлении мероприятий по автоматизации бухгалтерского учета и отчетности;

2.8. выступает администратором в рамках полученных полномочий в части внутреннего государственного долга на главу 100 с главы 092 в части аналитического учета;

2.9. осуществляет оперативный учет поступивших доходов по коду главы 100 ведомственной классификации доходов федерального бюджета (форма 611);

2.10. вносит предложения Министерству финансов Российской Федерации об изменении  сводной бюджетной росписи расходов федерального бюджета в установленном порядке в части полученных полномочий на главу 100 с главы 092;

2.11. принимает участие в работе по обобщению практики применения законодательства Российской Федерации в установленной сфере деятельности;

2.12. запрашивает и получает в установленном порядке от подразделений центрального аппарата и территориальных органов Федерального казначейства, федеральных органов исполнительной власти, финансовых органов субъектов Российской Федерации, организаций и кредитных организаций сведения, документы и материалы, необходимые для принятия решений по вопросам установленной сферы деятельности и для осуществления функций Отдела;

2.13. вносит предложения по привлечению для проработки вопросов, отнесенных к установленной сфере деятельности, сотрудников центрального аппарата и территориальных органов Федерального казначейства;  

2.14. принимает участие в совещаниях по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

2.15. вносит предложения по созданию совещательных и экспертных рабочих групп, необходимых для проработки вопросов, входящих в сферу деятельности Отдела; 

2.17. представляет руководству Федерального казначейства предложения о наложении взысканий на сотрудников Отдела, виновных в неправильном или несвоевременном оформлении документов.
III Ответственность
3.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение Отделом полномочий, предусмотренных настоящим Положением несет начальник Отдела. 
3.2. На начальника Отдела возлагается персональная ответственность за:
3.2.1. выполнение Отделом полномочий, предусмотренных разделом 2 настоящего Положения;
3.2.2. визируемые и подписываемые документы;

3.2.3. своевременное, а также качественное исполнение документов и поручений руководства Федерального казначейства;

3.2.4. недопущение использования информации работниками отдела в неслужебных целях;

3.2.5. соблюдение трудового распорядка работниками Отдела;

3.3. Ответственность работников Отдела устанавливается должностными инструкциями.
Согласовано:

Начальник отдела  учетно-

распорядительных операций
__________________ О.Е. Абрамова
«________» ________________2005 г.

